Guatemala, 30 de julio de 2021
Informe Mensual No. 01.2021

Arquitecto

Breitner Roely Gonzales Maldonado

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
MINISTERIO DE CULTURAY DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Director General:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle
mi Informe Mensual conforme a lo estipulado en el Contrato por Servicios
Técnicos Nimero DGPCYN-029-1609-2021, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Namero 648-2021 correspondiente al mes de julio del afio 2021
y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura Serie:
875D58D9 Numero de DTE: 984237609

Actividades Realizadas:

* Apoyo con pedidos de compras, presentados ante la Jefatura Administrativa.

¢ Apoyo con verificar Facturas Ante la SAT.

¢ Apoyo con solicitud de Gastos.

s Apoyo con justificar Facturas.

s Apoyo con impresion de RTU de los proveedores.

¢ Apoyo con imprimir Inventario de Cuentas de los proveedores.

+ Apoyo con solicitudes de combustible.

¢ Apoyo con liquidaciones a las distintas Unidades, a cargo de la Direccion
General del Patrimonio Cultural y Natural.

* Apoyo con la conformar expedientes de centro de costo.

e Apoyo con ingreso de datos para impresion de NPG, en Sistema de
Guatecompras.

* Apoyo con liquidaciones por acreditamiento en Sistema Siges.



Resultados Obtenidos:

* Se apoyo con la crearon solicitudes de compras requeridas por la Jefatura
Administrativa.

e Se apoyo con impresion de verificador de facturas en Portal Sat, para
garantizar su legitimidad.
Se apoyo con justificar las compras descritas en las facturas.
Se apoyo con solicitudes de gastos para pago de los proveedores.
Se apoyo con la impresion de RTU de los proveedores para conformar
expedientes de gasto.

* Se apoyo con impresion Inventario de Cuentas de los proveedores para
conformar expedientes de gasto.

¢ Se apoyod a la Jefatura Administrativa con solicitudes de combustible.
Se apoyo con impresion de NPG, en el Sistema de Guatecompras.

e Se apoyo con liquidaciones por acreditamiento en Sistema de Siges.
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